
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ำรวจภูธรจังหวัดบุรีรัมย์  จ ำกัด 
ว่ำด้วยค่ำใช้จ่ำยในกำรเดนิทำงไปปฏิบัตงิำน 

พ.ศ. 2554 
…………………………………… 

 

อาศยัอ านาจตามความในข้อบงัคบัของสหกรณ์ ข้อ 78  และข้อ 106 ที่ประชมุคณะกรรมการ
ด าเนินการชดุที่ 38  ครัง้ที่ 6  เมื่อวนัที่  28 กมุภาพนัธ์ พ.ศ.2554 ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยคา่ใช้จ่ายในการ
เดินทางไปปฏิบตัิงานของกรรมการและเจ้าหน้าที่ไว้ดงักรณีต่อไปนี  ้

 ข้อ 1. ระเบียบนีเ้รียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์ จ ากดั วา่ด้วย
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน พ.ศ. 2554” 

ข้อ 2. ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ฯ ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน พ.ศ.2550 และให้
ใช้ระเบียบนีแ้ทน โดยให้มีผลบงัคบัใช้ตัง้แต่วนัที่  1 มีนาคม พ.ศ.2554 เป็นต้นไป 
 ข้อ 3. ในระเบียบนี ้
  สหกรณ์  หมายถงึ สหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์ จ ากดั 
  สมาชิก  หมายถงึ สมาชิกสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับรีุรัมย์ จ ากดั 
  เจ้าหน้าที่  หมายถงึ เจ้าหน้าที่สหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์ จ ากดั 
  คณะกรรมการด าเนินการ  หมายถงึ คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์
ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์ จ ากดั 
  ประธานกรรมการ หมายถงึ ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์ 
จ ากดั 
 ข้อ 4. ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิหน้าที่ซึง่เป็นคณะกรรมการด าเนินการและเจ้าหน้าที่ให้เบิกคา่ใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปปฏิบตัิงานได้ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี ้
 ข้อ 5. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงานภายในประเทศ ได้แก่ 
  ( 1 ) ค่าพาหนะ ซึง่รวมถงึคา่เช่ายานพาหนะ ค่าเชือ้เพลิงหรือพลงังานส าหรับยาน 
พาหนะ คา่ระวางบรรทกุ ค่าจ้างคนหาบหามและอื่น ๆ ท านองเดยีวกนั 
  ( 2 ) ค่าเบีย้เลีย้ง 
  ( 3 ) ค่าเช่าที่พกั 
  ( 4 ) ค่าใช้จ่ายอนัที่จ าเป็นต้องจ่ายในการเดินทางหรือการปฏิบตังิาน 
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 ข้อ 6. การเดินทางไปปฏิบตัิงานได้แก ่
  ( 1 ) การปฏิบตัิงานที่เกี่ยวกบังานหรือกิจการเกี่ยวกบัสหกรณ์ ตามที่ได้รับมอบหมายจาก
ประธานกรรมการหรือคณะกรรมการด าเนินการ 
  ( 2 ) การไปฝึกอบรมหรือสมัมนาที่ส่วนราชการเป็นผู้จดั หรือคณะกรรมการด าเนินการ
อนมุตัิให้เอกชนจดั หรือชมุนมุสหกรณ์ออมทรัพยแ์ห่งประเทศไทย จ ากดั หรือสนันิบาตสหกรณ์แห่งประเทศ
ไทยเป็นผู้จดั  ทัง้นีร้วมถงึการเดินทางของผู้จดัการฝึกอบรมหรือสมัมนาและวิทยากรหรือผู้บรรยายด้วย  โดย
ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการ 
 ข้อ 7. การปฏิบตัิงานตามข้อ 6 ( 2 )  กรณีจ าเป็นและเร่งด่วน ต้องได้รับอนมุตัิจากประธานกรรมการ
และแจ้งให้ที่ประชมุคณะกรรมการด าเนินการในครัง้ตอ่ไปทราบ 
 ข้อ 8. การเดินทางไปปฏิบตัิงานถ้าหยดุ ณ ที่ใด โดยไม่มีความจ าเป็นแก่งานสหกรณ์จะเบิก 
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไม่ได้ 
          ในกรณีที่ผู้ ไปปฏิบตัิงานจ าเป็นต้องหยดุพกัเพราะเหตสุดุวิสยั หรือเจ็บป่วยโดยมใีบรับรอง
แพทย์ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ โดยได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการด าเนินการแล้ว 
 ข้อ 9. ในการเดินทางไปปฏิบตัิงานตามปกตใิห้ใช้ยานพาหนะประจ าทางเบิกค่าพาหนะเท่าที่จ่าย
จริงโดยประหยดั กรณีเดินทางโดยรถไฟให้เบิกจ่ายตามอตัราตอ่ไปนี ้
  ( 1 ) ค่าโดยสารชัน้สองส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งเจ้าหน้าที่ 
  ( 2 ) ค่าโดยสารชัน้หนึง่ส าหรับผู้ด ารงต าแหน่งรองผู้จดัการ ผู้จดัการหรือกรรมการ 
สหกรณ์ 
            การเดินทางโดยยานพาหนะตาม ( 1 ) ( 2 )  ซึง่จะต้องเสียค่าธรรมเนียมพิเศษให้เบิก 
ค่าธรรมเนียมตามชัน้ทีไ่ด้โดยสารนัน้ได้  รวมทัง้ค่าธรรมเนียมรถนอนเว้นแต่ค่าธรรมเนียมรถนอน บ.น.อ.  ให้
เบิกได้เฉพาะกรรมการอ านวยการ 
 ข้อ 10. ในกรณีที่มียานพาหนะประจ าทาง หรือมีแต่ต้องการความรวดเร็วหรือความปลอดภยัเพื่อ
ประโยชน์แก่งานสหกรณ์ให้ใช้ยานพาหนะอื่นตลอดจนเคร่ืองบนิได้โดยคณะกรรมการด าเนินการเป็นผู้
พิจารณาอนมุตั ิ

           ในกรณีตามวรรคแรก ถ้าใช้ยานพาหนะส่วนตวัแทนยานพาหนะอื่นให้เบิกชดเชยได้เท่าที่พงึ
จ่ายส าหรับยานพาหนะอื่นนัน้ 
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 ข้อ 11. เบีย้เลีย้งเดินทางไปปฏิบตัิงานให้เบิกได้ตามอตัราดงันี ้
                                                                                   เบิกได้ไม่เกินวนัละ  ( บาท ) 

ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิงาน ในจงัหวดั ต่างจงัหวดั 
( 1 ) เจ้าหน้าที ่ 200 250 
( 2 ) หวัหน้าฝ่าย , รองผู้จดัการ , ผู้จดัการ , กรรมการ 300 350 

 ข้อ 12. การค านวณเบีย้เลีย้งให้ถือเกณฑ์ดงันี ้คือ 
            การนับเวลาปฏิบตัิงานให้นับเวลาตัง้แต่ออกจากที่พกัหรือส านักงานจนกลบัถงึที่พกั หรือ
ส านักงาน เวลาปฏิบตัิงาน  8 ชัว่โมง นับเป็น  1 วนั เศษของวนัเกินกว่า  4 ชัว่โมง นับเป็น  1 วนั 
 ข้อ 13. การเดนิทางไปปฏิบตัิงานที่จะเป็นต้องพกัแรมให้เบิกค่าเช่าที่พกัได้ตามที่จ่ายจริงแตไ่ม่เกิน
อตัราดงัต่อไปนี ้

ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิงาน เบิกได้ไม่เกินวนัละ (บาท) 
( 1 ) เจ้าหน้าที ่ 800 
( 2 ) หวัหน้าฝ่าย , รองผู้จดัการ , ผู้จดัการ , กรรมการ 1,000 

 ข้อ 14. บรรดาส่ิงของและพสัดทุีน่ าไปในการปฏิบตัิงานให้เบิกคา่บรรทกุได้เท่าที่จ่ายจริง ถ้า 
จ าเป็นจะบรรทกุทางเคร่ืองบินต้องได้รับอนมุตัิจากคณะกรรมการด าเนินการ 
 ข้อ 15. ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิงานจะเบิกค่าใช้จา่ยที่จ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่งานสหกรณ์ เช่น  
ค่าเคร่ืองเขียนแบบพิมพ ์ค่าใช้จ่ายในการส่ือสารได้เทา่ที่จ่ายจริง 
 ข้อ 16. สมาชิกหรือบุคคลภายนอกที่สหกรณ์มีความจ าเป็น ขอให้เดินทางไปปฏิบตัิงานของ 
สหกรณ์ ต้องได้รับอนมุตัิจากคณะกรรมการด าเนินการก่อนและให้เบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางได้ปฏิบตัิงาน
ในอตัราเดียวกนักบัข้อ 11 ( 2 ) และข้อ 13 ( 2 )  

ข้อ 17. ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิงานจะขอยืมเงินทดรองจ่ายเพื่อเบิกจา่ยในการเดินทางได้ตามสมควร 
แก่เหตกุารณ์ โดยยื่นประมาณการค่าใช้จ่ายเป็นเงินยืมทัง้นี ้ให้ประธานกรรมการสหกรณ์เป็นผู้พิจารณา
อนมุตัิการจ่ายเบิกเงินยืมตามวรรคแรกให้จ่ายก่อนการเดินทางไม่เกิน  7 วนั 

ข้อ 18. การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ผู้ เดินทางไปปฏิบตัิงานต้องยื่นรายงานการเดินทางตาม 
แบบที่สหกรณ์ก าหนด ทัง้นีใ้ห้ประธานกรรมการเป็นผู้พิจารณาอนมุตัิ 

           ค่าใช้จา่ยรายการใดสามารถเรียกใบเสร็จรับเงินได้ ให้น ามาแสดงพร้อมรายงานการ 
เดินทางด้วย 
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ข้อ 19. ถ้าผู้ได้รับเงินยืมทดรองจ่ายไม่ยืน่รายงานการเดินทางพร้อมด้วยใบส าคญัคู่จ่ายเงิน และ
เหลือจ่าย( ถ้ามี ) ภายใน  15 วนั  นบัแต่วนักลบัมาจากปฏิบตัิงานให้ประธานกรรมการสัง่หกัเงินคืนทีจ่่าย
ล่วงหน้านัน้จากเงินเดือนหรือค่าจ้างหรือเงนิใด ๆ ที่สหกรณ์จะจา่ยแก่สหกรณ์ผู้นัน้ หรืองดให้บุคคลผู้นัน้ใช้
สิทธิเบิกค่าใช้จ่ายตามระเบียบนีต้ลอดไป 

ข้อ 20. ให้ประธานกรรมการรักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี ้
 

ประกาศ ณ วนัที่  1 มีนาคม พ.ศ.2554 
 

                                                                     (ลงชื่อ) พลต ารวจตรี   สมบตัิ   คงพิบูลย ์
                                                                                                    ( สมบตัิ   คงพิบูลย์ ) 
                                                                                                      ประธานกรรมการ 
                                                                              สหกรณ์ออมทรัพย์ต ารวจภธูรจงัหวดับุรีรัมย์  จ ากดั 
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